KASTAMONU UNIiVERSITESI

BIiLGEHAN BILGILi MERKEZ KUTUPHANESI

ADI SOYADI | Sevgi COBAN
UNVANI | Bilgisayar isletmeni
BIRIMI | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
GOREV 1. Kataloglama ve siiflama ig ve islemlerini yapmak.
TANIMI 2. Kaitliphaneye gelen siireli yayinlarin takibini ve kataloglama is ve
islemlerini yapmak.
3. Web sayfasini giincellemek.
4. Sosyal medya araglarmin giincellenmesi.
5. Kitap raflarini diizenlemek.
6. Lise vb. egitim kurumlarindan gelen dgrencilere kiitiiphane
tanitiminda bulunmak.
7. Fazla mesai hizmetine kalmak.
8. Idarece verilecek diger is ve islemleri yiiriitmek
9. [Izinli ve raporlu oldugu durumlarda isin devamlilig1 agisindan

gorevleri Yakup DEMIR yiiritmektedir.




