KASTAMONU UNIiVERSITESI
BIiLGEHAN BILGILi MERKEZ KUTUPHANESI

ADI SOYADI [Pinar KANTAROGLU

UNVANI [Siirekli Is¢i ( Temizlik Gorevlisi)

BIiRIMI [Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1

GOREV| 1. Daire Baskanlig1 personel 6zliik ve maas islemlerinin yiiriitmek
TANIMI 2. Daire Bagkanliginin satin alma islemlerini yiiriitmek
3. Daire Bagkanliginin kurumsal mail adresine gelen mailleri
cevaplamak ayrica ilgili personele yonlendirmek.
Konferans Salonlarinin tahsis islemlerini ylriitmek.
Idari birim odalarinim tertip ve diizenini saglamak.
Fazla mesai hizmetine kalmak.
Idarece verilecek is ve islemleri yapmak.
Izinli ve raporlu oldugu durumlarda isin devamlilig1 agisindan
gorevlerl Muhammed USTUN yuritmektedir.
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