KASTAMONU UNIiVERSITESI
BIiLGEHAN BILGILi MERKEZ KUTUPHANESI

ADI SOYADI | Hiseyin SOMUNCU
UNVANI | Sube Miidiirii
BIRIMI | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
GOREV 1. Kiitiiphanecilik hizmetleri ile ilgili islerin takip ve koordinasyonunu
TANIMI saglamak,

2. Kitiphanecilik hizmetleri ile teknik ve okuyucu hizmetlerinin
yiiriitiilmesini saglamak,

3. Yazigmalarin takibini yapmak ve yazilarin dagitimini
gerceklestirmek,

4. Tasmir Kayit ve Kontrol Sisteminde Tagimir Kontrol Yetkilisi
olarak gerekli is ve islemleri yiirtitmek,

5. Kiitiiphane hizmetlerinin devami igin fazla mesai ¢izelgesini
olusturmak ve gerekli koordinasyonu saglamak,

6. Izin (yillik izin, saglik izni vb.) islemlerini takip ve koordine etmek,

7. Fazla mesai hizmeti sonucunda olusan izinleri takip ve koordine
etmek,

8. Mescidin diizen ve intizamini saglamak,

9. Idarece verilen diger is ve islemleri yapmak.




