KASTAMONU UNIiVERSITESI

BIiLGEHAN BILGILi MERKEZ KUTUPHANESI

ADI SOYADI | Birsen KOCAER
UNVANI | Sube Miidiirii V.
BIRIMI | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
GOREV 1. Idari ve mali isler ile ilgili gerekli takip ve koordinasyonu
TANIMI saglamak,
2. Maas ve aylik kesenek bildirimini kontrol etmek ve takibini
yapmak,
3. Bagkanligimizca satin alinacak mal, malzeme ve hizmetlerin
planlamasmi yapmak ve koordinasyonunu saglamak,
4. Yazigmalarn takibini yapmak ve yazilarin dagitimini
gerceklestirmek,
5. Bagkanligimiza bagli bulunan konferans salonlarinin is ve
islemlerini takip etmek ve gerekli koordinasyonu saglamak,
6. Idarece verilen diger is ve islemleri yapmak.




