KASTAMONU UNIiVERSITESI
ACIK DERS MALZEMELERI KILAVUZU

Acik Ders Malzemelerinde Uygulanan Standartlar

1. Eklenen agik ders malzemelerinde yer alan bilgi ve belgelerde, telif hakk: ve bilimsel etik
ithlali bulunmamalidir. Bu konularda her tiirlii sorumluluk agik ders malzemesini hazirlayan
akademik personele aittir.

2. Eklenen ders materyali sadece konu basliklarindan olusmamaly, ilgili haftaya/konuya ait
yeterli diizeyde icerikler (uygun puntolarla hazirlanmis, en az 3 sayfa word/pdf belgesi
ve/veya 8 slayt iceren powerpoint sunusu) yer almalidir.

3. A¢ik ders malzemeleri sistemine ders eklenmesi icin, akademik personel tarafindan
doldurulan Ders Onay ve izlence Formu Béliim/Anabilim Dali Baskani ve birim yetkilisi
tarafindan onaylatilmalidir. (B6liim/Anabilim Dali Bagkanlar1 sisteme giris yaptiktan sonra
dersi igerigini inceleyebilecektir.)

4. Acgik ders malzemeleri sisteminde bulunan ders izlence ve onay formu akademik personel
tarafindan her ders i¢in ayr1 ayr1 doldurulup imzalanmalidir.

5- Akademik personel tarafindan olusturulan derse ait tiim islemler ders izlence ve onay
formu tamamlandiktan sonra kontrolleri yapilip ders ad1 ve ders materyali tiim kullanicilara
“’agik(erisime a¢ik)’’ olarak yayinlanacaktir.

5- Bitirme 6devi, Staj, Uygulama, Seminer, Laboratuvar uygulamasi gibi dersler sisteme
eklenmeyecektir.



Acik Ders Malzemeleri Sistemine Ders Ekleme Asamasi

1-UBYS iizerinden Yeni == Harici Elektronik Belge == Agik Ders Malzemeleri
Koordinasyon Birimi ile segenegi segilir.
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2- Olusturulan dosyanin iist veri boliimiine dosya plan 6gesi 100- Egitim isleri boliimii segilir.
Konu alanma agik ders malzemeleri yazilir.
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3-Harici Belge dosya ile bolimiinden A¢ik ders Malzemeleri izlence ve Onay formu
doldurularak sisteme yuklenir.
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4- Imzacilar béliimiine akademik personelin bagli oldugu ilgili Fakiltenin / MYO/
Enstitl Boliim Baskani/ Dekan / Mudur secilir.
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5- Alic1 boliimiinde ise Ag¢ik Ders Malzemeleri Koordinasyon Birimi segilir.
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6- Ek bélimine kilavuzda belirtilen standartlara uygun ilgili derse ait olan ders igerigi
dosyasi (doc,xsl,pdf) eklenir.
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7- Belgeyi Kaydet ve Dolasima Cikar segenegi secilir.
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8- Belgenin imza siiregleri tamamlandiktan sonra Ag¢ik Ders Malzemeleri Koordinasyon
temsilcisi tarafindan sekil yoniinden kontrol edilir. Kontroller saglandiktan sonra Agik
Ders Malzemeleri sistemi tizerinden Ders ad1 ve ders materyali ilgili Fakilte / MYO /
Enstitliye bagli olarak agilir tim kullanicilarin erisimine sunulur.
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